Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16), i ¢lanka
40. Statuta Opéine Hras¢ina (,,Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije* broj 18/09), opéinski
na&elnik Opéine Hras¢ina donosi

PRAVILNIK
o jednostavnoj nabavi roba, usluga
i radova u Opéini Hras¢ina

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova u Op¢ini Hra$¢ina (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba,
usluga i radova.

Godisnja procijenjena vrijednost robe, radova i usluga iznosi:

- do 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga,

- do 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje
sukladno ¢&lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16) (u daljnjem tekstu:
Zakon o javnoj nabavi) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i
druge vazeée zakonske i pod zakonske akte, kao i interne akte, koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona.

II. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

IIl. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 3.

Jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna, provodi opéinski
nalelnik Op¢ine Hras¢ina (u daljnjem tekstu: opéinski nacelnik), prema Planu nabave narugitelja,
izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom.

NarudZzbenica obavezno sadrzi podatke o: tijelu koja izdaje narudzbenicu, vrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te
ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku placanja, gospodarskom subjektu-dobavljagu.

NarudZbenicu potpisuje op¢inski nacelnik.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni, rokovima isporuke robe, izvodenju radova i pruzanja
usluge, nacinu i dinamici placanja te ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o
obveznim odnosima.

Ugovor potpisuje op¢inski nacelnik.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00
ZA ROBU I USLUGE ODNOSNO 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 4.
Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave jednake ili veée od 70.000,00 kuna
provode ovlasteni predstavnici narucitelja koje imenuje opéinski nagelnik, internom Odlukom o



pocetku postupka jednostavne nabave, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku nabave
bagatelne vrijednosti.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika naruéitelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih spcciﬁkacija’
ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu (ovlaéten;
predstavnici narucitelja ne smiju sudjelovati u pripremi tehnicke specifikacije za postupak
javne nabave),

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva za dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nain, slanje i objava Poziva za dostavu ponuda na web stranci
narucitelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena
ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir
najpovoljnije  ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ovlastena predstavnika,
od kojih 1 (jedan) mozZe imati vazeci certifikat na podruéju javne nabave.
Ovlasteni predstavnik ne mora biti zaposlenik naruditelja.

Clanak 5.
Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave obavezno sadrzi:
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- podatke o osobama koje provode postupak — ovlastenim predstavnicima narucitelja,
- osoba/e koje ¢e pratiti provedbu ugovora (moraju biti razli¢ite od osoba koje provode
postupak nabave),
a moze sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv za dostavu ponude te ostale
bitne podatke.

Clanak 6.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna
provodi se objavom poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama narucitelja. Narucitelj
moze poslati i poziv za dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po
vlastitom izboru na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog
subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Nabava mora biti uskladena s Planom nabave narucitelja.

Poziv za dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis predmeta
nabave, troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), na€in
dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju, internetsku stranicu odnosno adresu na
kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona, adresu
elektronike poste i datum objave poziva na internetskim stranicama.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od 15 dana od dana upucivanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Iznimno, od stavka 3. ovog &lanka narugitelj moze produljiti rok za dostavu ponuda za
najduze 15 dana, ukoliko to zahtjeva sloZenost predmeta nabave.

Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narucitelja.

Clanak 7.

Iznimno, od odredbe &lanka 6. ovog Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini
trzi¥nog natjecanja, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom
subjektu, u slucajevima: ‘ y

- kada to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju
isklju¢ivih prava sukladno posebnim Zakonima i dr. propisima,



kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga,

zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,

konzervatorskih usluga, restauratorskih uslu

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- uslucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost,

- u os-talim slu¢ajevima po Odluci narucitelja.

Poziv za dostavu ponuda upuéen najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu u iznimnim

SlUCﬁiCVIFT]& iz prethodnoga stavka ovoga &lanka ne objavljuje se na internetskim stranicama
narucitelja.

Javnobiljeznickih usluga,
usluga obrazovanija, konzultantskih usluga
ga, arheoloskih usluga, usluga vjestaka, ’
ili radova na dovrsenju zapocetih, a povezanih

Clanak 8.
i Za vrijeme rokg za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objaSnjenja i
1zmjene vezane uz poziv za dostavu ponuda, a naruéitelj je duzan staviti na raspolaganje na istim

intemet.skim stranicama na kojima je objavio poziv za dostavu ponuda bez navodenja podataka o
podnositelju zahtjeva.

Clanak 9.

Za jednostavnu nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
70.000,00 kuna, narugitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti obvezne razloge iskljucenja i
uvjete sposobnosti ponuditelja propisane Zakonom o javnoj nabavi.

Potvrde, dokumenti, izjave i druga dokazna sredstva kojima gospodarski subjekt dokazuje
nepostojanje osnova za iskljucenje te ispunjavanje kriterija za odabir ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 10.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna, naruéitelj u postupku
nabave moze od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju
za pokri¢e iz djelatnosti na koje se na odgovarajuci nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Clanak 11.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna svaka pravodobno
dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema
redoslijedu zaprimanja.

Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ona se upisuje u upisnik o zaprimanju
ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom slucaju smatra
zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.

Upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

Na omotnici ponude naznaluje se datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude prema
redoslijedu zaprimanja.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o
zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod narucitelja kao zakasnjela ponuda, obiljezava se kao
zakasnjela te neotvorena vraéa posiljatelju bez odgode.

Do trenutka javnog otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama.

Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.

Clanak 12.
Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom: naziva narucitelja, naziva
ponuditelja, naziva predmeta nabave, evidencijskog broja nabave i ,,ne otvaraj®.
Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.



Clanak 13. 9 iy :
Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuéi robu, pruzi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenim u pozivu za dostavu ponuda.
Ponuda sadrzi:
- popunjeni ponudbeni list,
- jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je trazeno, - el
- dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi isk jucenja, ako j
trazeno, .
- traZene dokaze sposobnosti, ako su trazeni,
- popunjeni troSkovnik, : : .y
- ostalo trazeno u pozivu za dostavu ponuda (uzorci, katalozi, tehni¢ka
dokumentacija, fotografije, skice, izjave itd.). ) i o
Ponuda se uvezuje na na¢in da onemoguci naknadno vadenj.e {]1 umetanje listova na gac
da €ini cjelinu. Ako je ponuda izradena u dva ili vise dijelova, svaki dio se uvezuje na nacin da se
onemoguc¢i naknadno vadenje ili umetanje listova.
Ponude se pisu neizbrisivom tintom.

Clanak 14. : o
Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama, a u drugoj valuti samo ako Je narucitelj to
izri€ito odredio u pozivu za dostavu ponuda.
Cijena ponude pise se brojkama. e,
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uradunati svi troskovi i
popusti.

Clanak 15.

Kriterij za odabir ponude Je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti  kriteriji koji obuhvaéaju kvalitetu, organizaciju, kvalifikaciju i iskustvo osoblja
angaziranog na izvrienju ugovora te usluge nakon prodaje i tehni¢ku pomo¢, uvjete isporuke kao
$to su datum isporuke, proces isporuke i rok isporuke ili rok izvrienja.

Clanak 16.
Otvaranje ponuda moze bitj javno.
~ Ovlasteni predstavnici narucitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta j
zahtjeva iz poziva za dostavy ponuda.
O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

Clanak 17.

U smislu odredbi ovog Pravilnika ponude se mogu ocijeniti kao:

Nepravilna ponuda — ponuda koja nije izradena u skladu s

ponude, sadrzi odredbe koje Narucitelj smatra Stetnima ili za koju
posljedica nedopustenog Sporazuma gospodarskih subjekata.

Neprihvatljiva ponuda — ponuda koja zbog formalnih ij; drugih objektivnih razloga ne

a uvjetima iz Pozjya za dostavy
Narucitelj osnovane Smatra da je



na osnovi rezultata pregleda i oc
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rezultata pregleda i ocjene ponuda d
kriteriju za odabir ponude.
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_ Clanak 19,
Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece 70.000

gle jene ponuda odbitj:
ponudu poqudltelja koji nije dostavio jam
ako dostavljeno jamstvo nije valjano,

ponugu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dostavu
ponuda,

ponudu koja nije cjelovita,
ponudu ¢ija je cijena veéa od
ponudu koja je suprotna odre
ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,

ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne ispunjava
zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje,

ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak radunske pogreske,
ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili vise ponuda u kojima je ponuditel;,

ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta,

ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatrazeno objasnjenje ili njegovo

objasnjenje nije za narucitelja prihvatljivo.

,00 kuna narucitelj je obvezan

Stvo za ozbiljnost ponude ako Je traZeno, odnosno

procijenjene vrijednosti predmeta nabave,
dbama poziva za dostavu ponuda,

Clanak 20.
Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée 70.000,00 kuna, naruéitelj na osnovi
onosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koja se temelji na

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadri:
podatke o narugitelju,

predmet nabave za koje se donosi obavijest,

naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
vrijednost ponude,

razloga odbijanja ponuda,
datum dono3enja i potpis odgovorne osobe.
Odluku o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni

ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv

nacin (dostavnica, povratnica, izvje3¢e o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) ili se
objavljuje na internet stranicama narucitelja.

stjeCe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

N

Narucitelj izvrSenom dostavom na dokaziv nadin odluke 0 odabiru najpovoljnije ponude

Clanak 21.
Naru€itelj moze ponistiti postupak Jjednostavne nabave ako:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka Jjednostavne

nabave da su bile poznate prije,
postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doglo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prije.

Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
nije pristigla nijedna ponuda,

. nakon isklju¢enja/odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Clanak 22.
Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 21. ove odluke,

narucitelj bez odgode donosi Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

A WD (=

U Odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave, naru¢itelj navodi:
podatke o narugitelju,

predmet nabave,

obavijest o ponistenju,

obrazloZenje razloga ponistenja,

datum donosenja i potpis odgovorne osobe.



‘ LdluKu O ponistenju postupka Jjednostavne nabave

. preglefiu.‘ ocjent ponuda narucitelj je obvezan be -
ponuditelju na dokaziv nagin (dostavnica povratni

potvrda e-mailom). , c

preslikom zapisnika o otvaranju,
z odgode istovremeno dostaviti svakom
1zvjes¢e o uspjesnom slanju telefaksom,

. _ (':_lanak 24,
larucite J MoZze sa gospodarskim subjektom koji izvr$ava osnovni ugovor sklopiti dodatak
ugovoru ili izdati narudzbenicy:
- za dodatne isporuke robe od
promjena istoga obvezala Na
Sto bi rezultiralo nesukladnog
- Zza dodatne i nepredvidene r
ugovor
-~ Zanove radove koj
subjektu,
- za dodatne usluge koje nisu bile ukljucene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,
- Zanove usluge koje se sastoje u ponavljanju sli¢nih usluga koje se dodjeljuju gospodarskom
subjektu.
Vrijednost roba, radova ili usluga iz sklopljenog dodatka ugovoru / narudzbenice zajedno sa

osnovnim ugovorom ne smije prije¢i vrijednosne pragove od 200.000,00 kuna za robe i usluge,
odnosno 500.000,00 kuna za radove.

ponuditelja sa kojim je zakljuden osnovni ugovor, ako bi
rucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke znadajke
Cu ili tehnickim poteskoéama u radu i odrzavanju,

adove koji nisu bili ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni

i se sastoje u ponavljanju sli¢nih radova koji se dodjeljuju gospodarskom

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti postoje¢i Pravilnik o provedbi postupka
nabave bagatelne vrijednosti u Op¢ini Hras¢ina, KLASA:023-01/15-01/01, URBROJ :2211/03-15-
01, od 02. srpnja 2015.

Clanak 26.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢ée se na oglasnoj plo¢i i WEB
stranici opéine Hras¢ina.

OPCINSKI NACELNIK OPCINE HRASCINA

KLASA: 023-01/17-01/01
URBROJ: 2211/03-17/01
Trgovisce, 06.03. 2017.




