REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANIJA
OPCINA HRASCINA

OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 401-02/16-01/01

URBROJ: 2211/03-16-01

Trgovisce, 08. lipanj 2016.

Na temelju ¢lanka 40. Statuta Op¢ine Hrascina (,,Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske
Zupanije” broj 18/09), Opéinski nagelnik Opéine Hra$é¢ina, dana 08.06.2016. godine, donosi

PROCEDURU OBRACUNA I NAPLATE PRIHODA I POTRAZIVANJA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se procedura obra¢una i naplate dospjelih nenaplacenih
potraZivanja u Op¢ini Hrad¢ina, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno.

Clanak 2.

Postupak obratuna i naplate dospjelih nenaplaéenih potraZivanja vrsi se po slijedeéoj
proceduri:



? g L NM!PROCESA %
Proces naplate prihoda

sesa | Opéina Hrasgina
Viasnik procesa | Progelnik JUO
= B . T T CLIPROBESA TBF "I g T ER
Uspjesna naplata prihoda.
TR GLAVNII j‘ & T Y

Propusti u utvrdlvanju obvezmka placanja, kasnjenje u naplati, nemogucnost naplate pnhoda
nemogu¢nost provedbe ovrhe nad duZnicima, neuspje$na ovrha, nemoguénost prisilne naplate
plienidbom, veliki iznosi nenaplaéenih potraZivanija.

S L meewen

ULAZ: Provodenje knjuzen]a i utvrdlvan;a naplate

Pracenje naplate, urgencije naplate, dogovor o obroénom placanju
AKTIVNOSTI: dugovanja, slanje opomena duZnicima, sastavljanje prijedioga za ovrhu,

provodenje aktivnosti ovrhe, kontrola, prijenos potrazivanja na sumnjiva i
sporna, otpis potraZivanja po sluZbenoj duZnosti

I1ZLAZ: Naplaceni prihodi
_ VEZE SDRUGIM PROCESIMA /POSTUPCINA
Proces knjigovodstva, Proces prisilne naplate.
Zaposleni potrebni za rad, informati¢ka oprema i programska podréka.
“SIFRE | NAZIVIPOSTUPKA i

PP1.1. Postupak naplate prihoda
PP1.2 Postupak ovrhe pred odvjetnikom/javnim biljeZnikom
PP1.3.Postupak provedbe upravnog postupka
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Postupak naplate prihoda P11

Procelnik JUO

RjeSenja 0 ovrsi, zahtjevi za prisilnu naplatu pljemdbom opomene planovi otplate, raéum prijediog
za prijenos potraZivanja, prijediog za otpis potraZivanja.

Administrativno- raCunovodstvenl referentl Procelmk JUO prau naplate a:urira |zmjene u programu
izraduje otplatne planove, izdaje rjeSenja za ovrhu, prati pla¢anje, obavlja proces prisilne naplate
potraZivanja, postavlja prijdlog za prijenos potrazivanja, obavlja prijenos o otpis potraZivanja.
Administrativno- ratunovodstveni referent ispisuje uplatnice, dostavlja trazene dokumente, sastavlja
opomenu, Salje i uruuje ovrina rjeSenla izvies¢uje o naplati, ponavija zahtjeve obavija godi$nju
kontrolu naplate, te arhivira dokumente i obavija analizu naplate.

Zakon o ovr$nom postupku
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Gl .ig CE koje se koriste u dijagramu tijeka

Viastiti prihodi opcina i gradova ukljuéuju: imovinu, porez na potrodnju, porez na vakendnoe porez na
tvrtku ili naziv, porez na koristenje javnih povrsina, prirez porezu na dohodak, upravne prostojbe,
lokalne i druge naknade, te druge prihode koje reguliraju posebni propisi kao $to su komunaini
doprinosi i komunalne naknad

1.Prihodi od imovine
- Prihodi od nekretnina i vlasni¢ko-imovinskih prava
- Prihodi od tvrtki i drugih pravnih osoba u viasnistvu ili suviasnitvu grada ili opéine
- Naknade za koncesije dodijeljne od strane gradskog ili opéinskog vijeéa
2. Gradski i opéinski porezi
- Prirez porezu na dohodak
Opcina do 10%
Grad s manje od 30.000 stanovnika do 12%,
Grad s viSe od 30.000 stanovnika do 15%,
Porez na potrosnju alkoholnih napitaka u ugostiteljskim objektima
Porez na kuce za odmor
Porez na tvrtku ili naziv
Porez na koristenje javnih povrsina
. Prihodi od kazni i imovine stecene ovrhom zbog prekréaja na razini opéine ili grada
. Upravne pristojbe u skladu s posebnim zakonima
. Boraviéna pristojba u skladu s posebnim zakonima
.Komunalne naknade, doprinosi i druge pristojbe odredeni posebnim zakonom
. Naknade za koriStenje javnih povrsina
. Drugi prihodi odredeni posebnim zakonom

LooNOGA

Zajednicki prihodi ukljucuju poreze koji se dijele na razli¢itim razinama uprave, a koji ukljuéuju porez
na dohodak, te porez na promet nekretninama. Prihodi od ovih poreza dijele se izmedu drZave |
Jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave (opc¢ina, gradova i Zupanija) prema postotku koji
definira ZFJLP(R)S

1. Porez na dohodak
55,00% svi gradovi i opéine
Dodatnih 12,00% opcinama i gradovima koji su preuzeli decentralizirane funkcije
Osnovnoskolsko obrazovanje (3,10%)
Srednjoskolsko obrazovanje (2,20%)
Centri za socijalnu skrb (0,50%)
Domovi za stare i nemoéne (1,70%)
Javne vatrogasne postrojbe (1,30%)
2. Porez na promet nekretnina - 60,00%
3. Prihodi od zajednickih koncesija
Koncesija za koristenje mineralnih i termalnih voda (50,00%)
Koncesija za osiguravanje vode za javnu vodoopskrbu (30,00%)

Ime i prezime _Funkeja [ " Dawm | Bolpiz,
lzradio: Kristina Ondragek Protelnik JUO 08.06.2016.
Kontrolirao: Branko Tukaé Naéelnik 08.06.2016. A
Odobrio: Branko Tukaé& Nacelnik 08.06.2016. i




kontaktirati i pratiti.

2o
Redovitim i azurmim
FT R knjizenjemn naplate Administrativno-
‘Pracenjenaplate prihoda omogucuje se raéunovodstveni Koo Knjigovodstvene
lak3e i toéno pracenje referent / evidencije
naplate i utvrdivanje Progeinik JUO
atvorenth potraZivanja.
S veéim duZnicima i
onima &iji se dugovi
odnose na dulje G
Administrativno-
: vremensko razdoblje (6
U"";‘;":"” mieseci | viée) potrebno | 2CUNOVOdSIeN! | peroging
je uskladiti salda, Procelnik JUO
narodito kad su placeni
noviji racuni, a stariji su
otvoreni.
Ked knjizenja uplata
vazno je obratiti paZnju
na stavke koje se
4 zatvaraju uplatomn.
KnjiZenje uplata i Ukoliko je dqtnlk naveo Administrativno-
poziv na broj, cbavezno racunovodstveni ;
ZADAEE S se zatvara dugovanje po referent / Kongnuieano
pozivu na broj. Ukoliko Progelnik JUO
duZnik nije naveo poziv
na broj zatvaraju se
najstanja dugovanja
duZnika.
A
. _— Administrativno-
AZuriranje izmjena AZuriraju se 'z"":,:‘" raéunovodstveni | o Lo Program za naplaty
u programu :f':g;““ za napl referent / e prihoda
' Progelnik JUO
Svatko je duzan pratiti
stanje svojih duZnika i biti
u kontaktu s istima kako
Pracenje stanja i bi se smanjio broj
urgencije naplate opomena i ovrha.
DuZnike s ukupnim Prema zaduzZenju S
dugom do 10.000 kn dielatnici Hosnieno
moraju se redovito pratiti.
Duznike s ukupnim
dugom od 10.000 -
15.000 kn redovito Ce se




Pracéenje stanja i
urgencije naplate

JL(R)S biti ¢e obavezno
ukijuéena u postupke
sklapanja nagodbi sa
svim duZnicima s kojima
se predlaze nagodba o
obrocnoj otplati duga.
DuZnike s ukupnim
dugom od 15.000 -
30.000 kn pratiti ce i
kontaktirati ovlasteni
zaposlenik. Duznike s
ukupnim dugom od preko
30.000 kn kontaktirati ¢e
ovlasteni zaposienik,
vanjski suradnik ili éelnik.

Prema zaduZenju
djelatnici

Kontinuirano

Ispis uplatnica

Na zahtjeve duznika
ispisuju se uplatnice i
dostavijaju duZnicima.

Administrativno-
raéunovodstveni
referent /
Progelnik JUO

Na zahtjev

Uplatnice

|zrada otplatnih
planova

Na zahtjev i u dogovoru s
duZnicima izraduju se
otplatni planovi za
podmirenje duga
obroénom otplatom.

Administrativno-
racunovodstveni
referent /
Pro&einik JUO

Na zahtjev

Planovi otplate

Prema zahtievima
duZnika istima se
dostavijaju uplatnice i
planovi otplate
preporuéeno postom

Administrativno-
radunovodstveni
referent /
Proéelnik JUO

Nakon izrade

Ppomene se sastavljaju i
printaju za sve dugove
koje odredeni duznik ima
prema JL(R)S. Opomene
s dugom vecim od 1000
kn i starijim od 90 dana
izlistavaju se svaka 3
mjeseca (31.01. 30.04,
31.07.i 31.12.) Opomene
s dugom manjim od 1000
kn i stanjim od 90 dana
Salju se dva pita godisnje
(31.01.1 31.07)).

Administrativno-
racunovodstveni
referent /
Procelnik JUO

Periodicéno

Opomene

Od opomena se
izuzimaju samo oni
duZnici koji su skiopili
nagodbu o cbreénom
placanju i koji redovito
podmiruju svoje obveze
PO sporazumu.

Nacelnik

lzvje$ce opominjanja




Opomene se Salju
— obiénom podtom bez . )
Slanje opomena povratnice radi ustede na ;zjnmmmtfvno-
troSkovima poétarine. U novodstveni Opom
roku od narednih 30 referent / Kontinuirana -e
dana nadzire se naplata Procelnik JUO
prihoda po opomenama.
DA Nadzire se naplata duga . i
Dug po poslanim . 'l:dgmtlwvn:-i
naplacen opomenama. Sastavija re' 'fe'°"°e“mt,“° Kontinuirano
e se Iim nepaplaéenlh Procelnik JUO
potraZivanja.
Nakon &to u 30 dana nije
E naplaéen dug za kojeg je
Izdavanje ovrinih poslana opomena,
fiedenja generiraju se ovrina Administrativno- 30 dana od
rieSenja za sve duZnike — | radunovodstveni d lanja Ovréna rieden
ovréna rjedenja izdaju se referent / a8 digaol o
sa novom klasom i Proéelnik JUO opomans
urudzbenim brojem sSto
znaci da se otvara novi
spis.
A
Slanje ovrénih Ovrina rlesenia Salju se | Aaminisirativno. i
rjeSenja duZnicima preporuéeno s veforant / sastavijanja Ovrina rjeSenja
powatnicom. Proceinik JUO
Ukoliko rjesenje duZnik Administrativno-
nije primio vraca se uz ratunovodstveni
odgovarajuéu biljesku referent / Ovrina rjekenjs
(opasku). Progelnik JUO
Ako se rjesenje vrati
neuruéeno uz opasku
OBAVIJESTEN NIJE
PODIGAD, rjesenje se
ponovno pokusava
neposredno uruditi putem
dostavijacice ili vozaca.
Ukoliko se rjesenje vrati oo -
+ neuruteno uz opasku ;dﬁmm \stvery | Odmah po
T : OTPUTOVAD, pise se povratku
Uruéenje rjeSenja - referent /
kratko pisma prema Prodeinik JUO polle
MUP-u trazeéi terensku
provieru cdnosno
podatak o novom
prebivali$tu duZnika. Po
D primitku odgovora od
MUP-a rjesenje se
ponovno $alje na novu
adresu.
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 Pracenje naplate U """m bd-aricleg :&mmm dlﬁadmou:a
g.‘"’". . referent / ovrénih
@ fleSenja prati se naplata. | proxeinik JUO riesenja
Ukoliko dug nije
naplaen ovréna riesenja | Administrativno- Po
se Salju u FINU. Ukoliko ratunovodstveni | pravomoénosti
je dug naplacen ovrsna referent / ovrsnih
riedenja se stavijgju zvan = Proéelnik JUO rjesenja
snage | arhiviraju.
o Nastavija se s
\ AN provedbom ovrhe i Administrativno- Po
Proces prisiine ovrénih radnji prema raéunovodstveni | pravomocnosti Upute za naplatu
naplate postupcima ovrhe i Uputi referent / ovrénih prihoda JL(R)S
potrazivanja za naplatu prihoda Proceinik JUO rjiesenja
JL(R)S
Po provedenom
postupku cvrhe
poduzimajudi druge
mjere ovrhe podnosi se
izviedce oviadtenim
zaposlenicima koji su
podnijeli zahtjev.
: Postoje tri vrste izvjedéa:
Izvgcieivaa.':]e e 1. Kada e dug g Administrativno- Nakon
napleti naplacen podnosi se | |z i odetveni | provedenog
izviedce o naplati |zvjedée o naplati
2. Kada dug nije . "E"I".‘;"J{,o i
naplacen podnosi se du
negativno izviesée
1. 3.lavjesce o
stavijenom zaloZnom
pravu na nekretninu
ili pokretninu.
Kada referenti zaprime
izvjesée isto se
evidentira.
v Vodi se avidendija
520 naplate i evidencija
Ponavijanje negativnih izviedéa o Administrativno- Nakon
zahtijeva naplati. Ponovno se ratunovodstveni sastvians Zahtjev
podnosi zahtjev za referent / izvjedta
plienidbom do proteka Progelnik JUO
gedine dana od dana
sastavljanja izvjesca.
y




01.06.101.12, tekuce
godine oviasteni
zaposlenik radi kontrolu
poduzetih mjera na nacin
da isprinta liste duznika Ili
putem e-maila iste
dostavi nadleznom
voditelju koji pregledom
svojih evidencija pored
svakog duZnika navede
koje mjere ovrhe su
poduzete po pojedinom
duZniku. O provedenoj
kontroli se obavjestava
Celnik putem izvjeséa s
posebnim osvrtom na
nepravilnosti ili probleme
koji su utvrdeni tokom
kontrole. Svrha kontrole
je preventivna da bi svi
bill sigurni da su
poeduzete sve mjere
naplate i da ono 3to nije
naplac¢eno ide na prijenos
i otpis potraZivanja.

Procelnik JUO

Polugodisnje

prijedioga za
prijenos

Inicijativu za prijenos

pljenidbom da
naplata nije moguca
nakon svih poduzetih
raspoloZivih mjera

3. Ako naplata nije
provedena, ali je
stavljeno zalozno
pravo na nekretnini
duznika, potrazivanje
se ne moze
preknjiziti na
sumnjiva i sporma
potraZivanja, niti se
moZe olpisivat..

Administrativno-
raéunovodstveni
referent /
Procelnik JUO

Godisnje

Prijedicg za prijenos
potraZivanja

o—
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- - e
. Opis aktivnosti

-

3. Nakon primitka

postupka nad poreznim
obveznikom po primitku
pisane obavijesti od
stecajnog ili ikvidacijskog
upravitelja...

pisane obavijesti
predmet je upucen
na nadlezni sud
takvo potraZivanje ne
: moZe se.otpidvati do
- Postavijan l‘ :kpg‘naéema wiekog Administrativno- " ‘
prijedioga za 4. Nakon &toje rounovodstvent | Godigge | Priedion 2 ";1:"“
prijenos utvrdeno da je nad Procelnik JUO
potrazivanja duznikom pokrenut
stedajni ili
likvidacijski
postupak, te izvr$ena
G) prijava potrazivanja u
stecajnu ili
likvidacijsku masu.
NE Kontrolira se dali je
mogué prijencs na
sumnjiva i spoma Progelnik JUO
potraZivanja.
RO . oz kon
Prijenos Prijenos potraZivanja na Administrativno- Nakon
® potrazivanja sumnjiva i sporna rsam;ewod':l;/eu Mu':"l& Prijepis potraZivanja
traZivanja. Pl mogucnol
po Protelnik JUO prjenosa
2 m"’“m""im_h Administrativo-
potrazivanja nad kofima | "2CUnevodstient | goqignie
:‘;p”"“l ' Progelnik JUO
Ovlasteni zaposlenik s
inventurnom komisijom
o ima pravo i obvezu
ki pripremiti prijediog
potrazivanja za otpis.
4 Otpis se provodi ako Administrativno-
Otpis potraZivanja postoje sljieded kriteriji: ratunovodstveni Godigni
1. Nakon okonéanja referent / e
steéajnog ili likvidacijskog | Progelnik JUO




Otpis potraZivanja

2, ...Nakon brisanja
poreznog obveznika
(pravne osobe) iz
sudskog registra

3. Nakon nastupa
apsolutne zastare
potraZivanja starija od 6
godina pod uvjetom da su
pokusane raspoloZive
mjere naplate

4. U slucaju smrti
poreznog obveznika
(fiziCke osobe) ukoliko isti
nema nasljednika ili
nema imovine za
nasijedivanje iz koje bi se
mogao naplatiti porezni
dug

5. Potrazivanja starija od
3 godine u ukupnom
iznosu manjem od 1.000
kn zbog neisplativosti tj.
vedih trosdkova ovrhe u
odnosu na visinu
potraZivanja.

Administrativno-
ratunovodstveni
referent /
Progelnik JUO

Godisnje

Arhiviranje
dokumenata i
analiza naplate

Nakon provedenih
postupaka prisilne
naplate | prigenosalotpisa
potraZivanja, sva
dokumentacija iz
postupka se arhivira u
zaseban predmet u
pismohranu.

Administrativne-
ratunovodstveni
referent /
Proéelnik JUO

Godisnje

KRAJ




{ Procelnik JUO

- *® o . S R

., o . SVRHAICILJ POSTUPKA i N
Prisiino namnren;e nenaplaéemh potraZivanja s obzirom na vrstu tratblne i duZnika pred
odvjetnikom/javnim biljeznikom. Uskladivanje s planom mjera za pokriée manjka prihoda i s procesom
naplate prihoda gdje je planski sistematizirano kojom dinamikom se obavlja naplata.

Vjerodostqna lsprava prema OvrSnom zakonu (najcesce izvod iz poslovnih knjlga)i zahtjev za pokretanje
ovrhe protiv duZnika, Prijedlog za ovrhu

o ~ ODGOVORNOSTIIOVLASTENJA. L s
Procelnik JUO ima odgovornost za pravodobno i to€no izdavanije rjeSenja o utvrdivanju obveza i redovnu
dostavu podataka potrebnih za poduzimanje postupka prisilne naplate. Odvjetnik/javni bilieznik ocjenjuje
prijedloge, prosljeduje ih nadleZnom sudu, izdaje | dostavlja ovrine naloge. Nadlezni sud donosi odluke
temeljem ovrSne dokumentacije.

& _ ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR =
Ovrsm zakon, Zakon o provedbi ovrhe na nov&anim sredstvima, Zakon o pamuénom postupku, Zakon (¢]
obveznim odnosima, Zakon o vlasnistvu i drugim stvarnim pravima

S
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Dostava prijedioga a
za pokretanje
ovrénog postupka

Ukolike duZnik u mimom postupku ne
podmiri svoje cbveze po osnovi
najamnine, zakupa, kupoprodajne
cijene nekretnine i sl. obveze koje
nemaju karakter javnog davanja
odnosno poreza, tada se postupak
prisilne naplate prosljeduje Javnom
biljeZniku. Redovitim kontaktiranjem
duznika pokudava se u mimom
postupku koji je uskladen s planskim
dokumentima naplatiti potraZivanja.
Osim osobnih i telefonskih urgencija,
mimi postupak ukljucuje sklapanje
nagodbi o obrotnoj otplati obveza uz
izdavanje zaduZnice kao instrumenta
osiguranja placanja. Ukoliko duZnik niti
po sklopljencj nagodbi ne izvrsi
placanja, odnosno neuredno
podmiruje obveze iz nagodbe,
dostavija se zaduZnica na naplatu u
FINA-u neposrednom dostavom.
Ukoliko se zaduZnica ne naplacuje jer
duZnik nema novéanih sredstava na
raunima te ukoliko su Iscrpljeni i svi
drugl oblici naplate u mirmom
postupku JL(R)S vide nema
instrumenata naplate osim ovrhe
putem javnog biljeZnika ili putem suda
ili tuzbe nadieznom sudu. U takvim
slutajevima dostavija se pisani zahtjev
za pokrefanjem ovrénog postupka
protiv duZnika s priloZzenom
vjerodostojnom ispravom (najéesce
izvod otvorenih stavaka iz posiovnih
knjiga), te dospijece pojedinih
mjesecnih obroka do dana navedenog
na l0S-u. U zahtjevu se navode dotad
poduzete mjere naplate te se trazi od
JB da pokrene druge raspoloZive
mjere naplate prihoda. Zahtjevu se
prilaZe i ostala raspoloZiva
dokumentacija (opomene, ugovori i sl.)
kako bi se utvrdilo da li ¢e se pokretati
ovréni postupak pred sudom ili javnim
biljeznikom.

Proceinik JUO

10S ili dr.
vierodostojna
isprava
(ratuni),
opomene,
ugovori

Utvrdivanje
ovrienka

Utvrduje se da |i je ovrienik fizitka il
pravna osoba, odnosno fiziéka osoba
koja obavija registriranu djelatnost,

Proéelnik JUO




Pokretanje
predovrénih radnji

Pravni zastupnici (intemi pravni
savjetnici ili odvjetnici) prije pokretanja
ovrénog postupka pred javnim
biljeznikom obavijaju predovréne
radnje zbog saznanja o predmetima
ovrhe radi prediaganja ovrhe protiv
ovrienika. U pravilu traZe se stvani i
prava na kojima se moZe provesti
ovrha osim onih stvari i prava koja su
prema Ovrénom ili nekom posebnom
zakonu izuzeta od ovrhe.
Tako se prikupljaju podaci sukladno &.
16.b OZito:
- Od HZMO o osnovi
osiguranja ovréenika
- Od MUP-a o vlasnidtvu nad
motornim vozilima
- Od tijela nadleznog za
katastarsku evidenciju se
trazi ispis posjedovnih listova
za ovrienika
- OdFINA-e se traze podaci o
racunima poslovnih
subjekata, izuzev ratuna
gradana koji se smatraju
tajnim

Ukoliko zbog potencijaine opasnosti
od zastare postoji potreba hitnog
postupanja, postoji mogucnost da se
predloZi donosenje rjesenje opéenito
na imovini ovréenika, bez navodenja
predmeta i sredstva ovrhe.

Prijedlog za ovrhu na temelju
vjerodostojne isprave s priloZenom
vjerodostojnom ispravom u dovoljnom
broju primjeraka za javnog biljeZnika i
protivhu stranku, ovrhovoditelj podnosi
javnom biljeZniku po svom izboru | od
njega traZi da donese rjesenje o ovrsi
na temelju vjerodostojne isprave i to ili
opcenito na imovini ovrienika, ili na
odredenom predmetu ovrhe
(pokretnine, nekretnine, ratuni, stalna
novéana primanja, odnosno dr.
predmeti navedeni u OZ-u).

Pracelnik JUO

Qvrsni zakon

Donosenje
prijedioga
rjeSenja o ovrsi

Ovrhovoditelj ovréni postupak provodi
tako da donese prijedlog rjesenja o
ovrsi odvjetniku/javnom biljeZniku, gdje
je Opci porezni zakon toéno propisao
$to treba sadrZavati svako rjedenje
kojim se odreduje ovrha, te isto
dostavija ovrSeniku i osobama koje za
to imaju pravni interes.

Ovrhovoditelj

Rjegenje o
ovrsi
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QOdvjetnik/Javni bilieznik ocjenjuje da li
je prijedlog za ovrhu dopusten, uredan
i osnovan Il nije.

Odvietnik /
Javni biljeznik

Prijedlog

Dostava pmdmata
nadieznom sudu

Ako Odvjetnik/Javni biljeznik ocijeni
da pnjedlog za ovrhu nije dopusten i
osnovan predmet ¢e proslijediti
nadleznom sudu radi donosenja
odluke.

Odvjetnik /
Jawni biljeznik

Doncsenje
riedenja o ovrsl

Ako Odvjetnik/Javni biljeZnik ocijeni da
je prijediog za ovrhu dopusten, uredan
i osnovan donijet ¢e rjedenje o ovrsi
sukladno ovrénom zakonu,

Odvjetnik /
Javni bitjeznik

Rjesenje o
ovrsi

Dostava rjesenja o

Qdvjetnik/Javni bilje2nik dostavlja
riedenje o ovrsi ovrhovoditelju i
ovrieniku. Nakon 2 bezuspjesne
dostave ROO ovrseniku (fizitkoj osobi
koja ne obavlja registriranu djelatnost)
javni bilieZnik sve daljnje radnje
dostave obavlja samo na pisani
zahtjev ovrhovoditelja. Ako
ovrhovoditel] u roku od 15 dana od
dana dostave obavijesti o 2 neuspjela
pokuSaja dostave ROO ovréeniku, ne
zahtjeva daljnje radnje dostave,
smatra se da je ovrini postupak
obustavijen,.

Odvjetnik /
Javni biljeznik

Rjesenje o

Pravni lijek protiv riedenja o owrsi koji
donosi Odvjetnik/Javni bilieznik jest
prigovor kojeg moze podnijeti
ovrsenik, te Zalba na troSak koju mogu
podnijeti obje stranke (ovrhovoditel; i
ovrienik).

Owrsenik

8 dana

Prigovor
ovrsenika

Prigovor nije
podnesen

Ukolike u roku od B dana od isteka
roka za prigovor Odvjetnik/Javni
biljeznik ne primi prigovor, na zahtjev
ovrhovoditelja ¢e staviti na otpravak
rjedenja o ovrsi potvrdu o njegovoj
pravomoénosti | ovrinosti.

Qvrhovoditelj

Pravomoéno i

rjesenje o
ovrsi

Provedba
izvansudske ovrhe

Na temelju pravomoénog i ovrinog
riegenja o ovrsi kojim je ovrha
odredena na trazbini po ratunu kod
banke ili opéenito na imovini ovréenika
ili na stalnom novéanom primanju
(placa, mirovina i sl.) ovrhovoditelj
moZe izravno zatraZiti od FINA-e,
odnosno od poslodavea ili dr.
isplatitelja stalnog novéanog primanja
da sprovede izvansudsku ovrhu, 4. da
mu s ratuna ovrienika isplati iznos
kojim ¢e se naminti njegova traZbina
radi Cijeg je ostvarenja ovrha
odredena.

Ovrhovoditelj

Pravomoéno |
ovréno
jedenje o

ovrsi
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Sudska ovrha

Na temelju pravomoénog i ovrinog
riesenja o ovrsi kojim je ovrha
odredena na drugom predmetu, a ne
na trazbini po raéunu kod banke ili na
stalnom novéanom primanju,
ovrhovoditelj moze zatraZiti od
nadleZnog suda da provede ovrhu na
tom predmetu. Na temelju
pravomoénog | ovrénog rjesenja o
ovrsi kojim je ovrha odredena na
trazbini po raéunu kod banke ili na
stalnom novéanom primanju, odnosno
optenito na imovini ovréenika,
ovrhovoditelj moZe zatraZiti od stvarno
nadleZnog suda da ovrhu odredi na
predmetu ovrhe na kojem se na
temelju takvog rjesenja ne moze traZiti
izvansudska ovrha (uglavnom na
pokretninama ili nekretninama).

Ovrhovoditel]

Prigovor

Zaprimanje

Na rjeSenje o ovrsi samo ovréenik
mozZe podnijeti prigovor protiv rjedenja
o ovrsi na temelju vjerodostojne
isprave u roku od 8 dana od dostave
rjesenja o ovrsi. Ovrhovoditelj moZe
podnijeti samo Zalbu na priznate
trogkove, koju dakako moZe podnijeti i
ovréenik. Prigovor protiv rjeéenja o
ovrsi na temelju vierodostojne isprave
odgada provedbu ovrhe.

Ovrsenik

8 dana

Ocjenjuje se je li prigovor dopusten,
podnesen od oviastene osobe, te da i
je pravodoban.

Odvjetnik /
Javni biljeznik

Dostava spisa
nadleznom sudu

Prigovor ovrienika Odvjetnik/Javni
biljeZnik mora dostaviti nadleznom
sudu zajedno sa cijelim predmetom,
izuzev ako ocijeni da je otito
nepravodoban, te tada moZe staviti na
otpravak rjedenja o ovrsi potvrdu o
njegovoj pravomocnosti | ovrinosti,

Odvjetnik /
Jawni biljeZnik

Donosenje sudske
odiuke po
zaprimljenom

Nadlezni sud ¢e donijeti odiuku u
povodu zaprimljenog prigovora.
Ukoliko ocijeni da je prigovor
nepravodoban ili nedopusten donijeti
ce rieenje o njegovu odbacivaniju,

Nadlezni sud

it




Ukoliko sud ocjeni da je prigovor
pravodoban i dopusten donijeti e
odluke iz &. 53. | 54. OZ-a. Ako se
rieSenje o ovrsi pobija u cijelosti ii
samo u dijelu kofm je ovreniku
naloZeno da namiri trazbinu, sud
kojemu je prigovor podnesen stavit ée
izvan snage riesenje o ovrsi u dijelu
kojim je odredena ovrha i ukinut ¢e
provedene radnje, a postupak ¢e
nastaviti kao u povodu prigovora protiv
platnoga naloga, a ako za to nje
stvamo i mjesno nadleZan, dostavit ¢e
predmet nadleznom sudu.

Nadlezni sud

Donosenje sudske
odluke po
zaprimljenom
pravedobnom i
dopustenom
prigovoru

Naime, kad se ROO pobija samo u
dijelu kojim je odredena ovrha, daljnji
postupak nastaviti ¢e se kao postupak
po Zalbi protiv rjesenja o ovrsi
donesenog na temelju ovréne isprave.

Nadlezni sud

Provedba ovrhe
na novéanim
sredstvima ili

stalnim novéanim
primanjima

Pravomocno i ovréno rjesenje o ovrsi
Odvijetnik/Javni biljeznik, pravni
zastupnik dostavija izravno u FINA-u ili
poslodavcu / isplatitelju stalnog
novéanog primanja (izvansudska
ovrha) radi provedbe ovrhe u korist
JL(R)S. Ukoliko ovrienik ima
sredstava na ratunima u bankama,
sukladno Zakonu o provedbi ovrhe na
novéanim sredstvima FINA daje nalog
banci da skine s raéuna duZnika iznos
za koji je odredena ovrha u korist
raéuna koji je naveden u rjesenju o
ovrsi, Poslodavac / isplatitelj stalnog
novéanog primanja duZan je zaplijeniti
ovréeniku odredeni dio place /
mirovine koji nije izuzet od ovrhe
sukladno OvrSnom zakonu | mjeseéno
isplacivati u korist ovrhovoditelja sve
dok traZbina u cijelosti ne bude
namirena. Ukoliko je ovréenikova
placa mirovina ve¢ optereéena
poslodavac / isplatitelj je duZan o tome
izvijestiti pisanim putem ovrhovoditelja,
te rjeSenje o ovrsi zavesti u ocevidnik
redoslijeda placanja i postupiti po
riedenju o ovrsi kad dode na red.

Odvjetnik /
Javni biljeznik




Ukoliko se ne uspije u postupku
prisilne naplate potraZivanja niti na
novéanim sredstvima, niti iz stalnih
primanja ovrienika, kao niti na drugoj
imovini ovrdenika, pravni zastupnik e
o tome izvijestiti Celnika. Potrazivanja
za koja je nakon neuspjelog

prisilne naplate nastupila apsolutna
zastara otpisuju se odlukom &elnika
zbog nemogucnosti naplate.
PotraZivanja &iji troSkovi prelaze korist
odnosno tro$ak prisiine naplate je vedi
od iznosa dugovanja se takoder
odlukom Eelnika otpisuju kako bi se
odrzala planska dinamika naplate.

Procelnik JUO

KRAJ




Procelnik JUO

Cilj postupka je ishoditi rjesenja prilikom procesa u kojima se provode upravni postupci

Zalbena i izvrsna dokumentacija, riedenja i ostali akti temeljem kojih se pokrece upravni postupak kao
takav, spis, rjiesenje, Zalba

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA T

Administrativni tajnik je odgovoran za zaprimanje i slanje dokumentacije. Procelnik JUO donosi odluke
o Zalbi. Drugostupanjsko tijelo provodi Zalbeni postupak na drugoj razini.

Zakon o komunalnom gospodarstvu Zakon o opéem upravnom postupku Zakon o 'prostomom
uredenju i gradnjn Program gradnje objekata i uredaja komunalne infrastrukture i Izviedce o izvrenju
Programa gradnje objekata i uredaja komunalne infrastrukture.
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Zalba se moZe podnijeti na
zapisnik odmah u
organizaciju, a moZe se
dostaviti pismeno.
Zaprimanje dostavijene
Zalbe.

Procelnik JUO

Ukoliko stranka uloZi
Zalbu, ispituje se je i Zalba
dopustena, pravodobna i
izjavljena od ovlastene
osobe.

Progelnik JUO

Bez odgode

Donosi se odluka o Zalbi.

Procelnik JUO

Zalba se uvazavaiu
patpunosti ili djelomicno
mijenja rjesenje i dostavija
ga stranci.

Djelatnici -
nositelji pojedinih
aktivnosti

drugostupanjskom
tijedu

Ukoliko ne uvazi zalbu,
cijeli spis predmeta
dostavija
drugestupan|skom tijelu.

Proceinik JUO

Bez odgode

Uvalena
ao

ena

Drugostupanijsko tijelo
odbija Zalbu ili ponistava
rieSenje te vrata spis
predmeta
prvostupanjskom tijelu.

Drugostupanjsko
tijelo

Odluka

: -

Odbacivanje Zalbe

;’

Drugostupanjsko tijelo
odbacuje Zalbu i
obrazloZenje dostavija
prvostupanjskom tijedu i
stranci.

Drugostupanjsko
tijelo

drugostupanjskog
riedenja i dostava
stranci

Po primitku spisa
drugostupanjsko riesenje
dostavha se stranci.

Pro&elnik JUO
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el . s T Ukaliko je rjesenje
P'w:gg:;w poniteno provodi se novi
: postupak, donosi esenje i . .
izdavanja riedenja dostavija ga stranci na Proéeinik JUO Rjegenje

koje stranka ima pravo

Zalbe,

Y
DA PN Drugostupanjskim
zadovolj rieSenjem ili jesenjem Nezadovoljna
na novim postupkom stranka stranka
‘ NE ne mora biti zadovoljna.
Podizanje tuZbe Nezadovoljna stranka ima
pred Upravnim moguénost podizanja Nezadovoljna U roku od 30 Tuzba
oo tuzbe pred Upravnim stranka dana
9 iz sudom RH.
X Dostavija se spis
Dostava spisa drugosty
panjskom tijelu >
2bog pokretanja upravnog Progelnik JUO Bez cdgode Spis
spora.
Clanak 3.

Ovaj akt stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Opéine
Hras¢ina i sluzbenim stranica Opéine Hras¢ina.




