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REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO - ZAGORSKA ZUPANIJA
OPCINA HRASCINA

NACELNIK

KLASA: 035-02/21-01/01
URBROIJ: 2211/03-21-01
Trgovisce, 12.04. 2021.

Na temelju ¢lanka 18. i 76. stavka 2. Uredbe o uredskom poslovanju ("Narodne novine" br.: 7/09) nacelnik
Op¢ine Hra8¢inadono si
PLAN

Klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja 1 primatelja akata
Op¢ine Hras¢ina za 2021. godinu

Clanak 1.
Ovim planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata ( u daljnjem tekstu:
Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake za akte koji se pojavljuju u radu Jedinstvenog upravnog odjela i

ureda nacelnika Opéine Hrasc¢ina.
Clanak 2.

Planom se utvrduju klasifikacije po sadrZaju, koji proizlaze iz djelokruga rada tijela iz ¢lanka 1. ovog plana,
a koristiti ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake, kao broj¢ane oznake predmeta na pojedinim vlastitim i

primljenim aktima kako slijedi:

| KLASIFIKACIJSKA OPIS DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE i
| OZNAKA PO SADRZAJU | _ (Naziy predmeta ili akta) |
- 006-01 | Financiranje politickih stranaka |
| 007 ' Drustvene organizacije
- 007-01 - Opcenito
| 007-04 | Ostalo )
008 Drustveno informiranje
. 008-01 | Informiranje-Pravo na pristup informacijama
- 008-02 | Javno informiranje I |
|_008-04 | Ostalo S R |
01 ~__ DRUSTVENO, DRZAVNO UREDENJE IUPRAVA |
| 010-01 | OPCENITO - Organizacija drzave ]
| 011-01 | Donosenje i objavljivanje propisa -
_012-01 . Ustavni propisi i statuti
012:03  Statwt
01204 | Ostalo —
- 013 3 DELEGATSKI SISTEM 5
013-01 Opcenito

| 013-02 -  Birackispiskovi ]



| 013-03

014

014-01

015

01501

- 016

. 016-01
- 017

- 017-01

017-02

017-03
018

018-01
02

021

| 021-01
| 021-05

|

022

022-01
022-05
022-06

023

02301

024
024-01
026
026-01

03

030
030-01

031

031-01
031-06
031-12

032
032-01
- 032-06

- 034

034-01

| 034-04

' 034-06
035

| poslovanja)
| OZNAKE, PRIJEM DEZURNO SIGURNOSNE SLUZBEI

Izbori i opoziv 7
- REFERENDUM I DRUGI OBLICI OSOBNOG
- IZJASNJAVANIJA

; OPCENITO — Referendum i drugi oblici osobnog izjasnjavanja

f'"TERITORUALNA_RAZGRANK“:EN iA B

‘ NARODNOSTI

| Opcenito (Nacionalne manjine) S

- GRBOVI, AMBLEMI, ZASTAVEIHIMNE
. Opcenito

' Grbovi i ambleni

‘ ~ Zastave
- POLITICKI ODNOSI 5 INOZEMSTVOM

Opcemto o i

7 ' ORGANI VLASTI I DRUSTVENOG

| SAMOUPRAVLJANJA
- PREDSTAVNICKO TIJELO J EDINICE LOKALNE

' SAMOUPRAVE

" Opcenito

' Saziv sjednica Opéinskog vijeca i odluke Opcinskog vijeca
| Opéine Hras¢ina o

' IZVRSNO TIJELO JEDINICE LOKALNE SAMOUPRAVE
. DJELU I DOPUNSKI RAD

F Opéenito

- Odluke, zakljuéci pravilnici, preporuke nacelnika

| Organizacija i rad izvr$nih organa - ostalo

- ORGANIZACIJA IRAD ORGANA UPRAVE

. 7 Opéenito (o radu u upravi) -

' ORGANIZACIE UDRUZENOG RADA
. Opéenito ( osnivanje poduzeéa i drugih trgovackih drustava iz

| nadleZnosti opéine) -
- ORGANIZACUJATRAD MJESNIH ZAJEDNICA

| Opcenito B - -

' UPRAVNO POSLOVANJE

| ORGANIZACIJA, METODE I TEHNIKE RADA

| Opcenito ( akti koji se odnose na organizaciju upravnog

' OSTALO
 Opcenito
. Postanske usluge — opcenito

| Ostalo (plinofikacija)

' INFORMACIISKO — DOKUMENTACIJ SKA SLUZBA

' Opcenito — Pravo na pristup informacijama

' Ostalo — pravo na pristup informacijama
| UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR

| Upravni postupak i upravni spor
Izdavanje uvjerenja i drugih potvrda (opéenito)
Izvjestaji o stanju rjeSavanja upravnih stvari

' UREDSKO POSLOVANJE



*035-01
- 035-02

036

" 036-01
| 036-02
036-03
036-04
| 037

| 037-01

| 038
| 038-01
| 038-02
04

040
' 040-01
041
' 041-01
22
| 050
' 050-01
06
060
- 060-01
061
' 061-01
07
070
070-01
08
- 080
080-01
" 080-04
' 080-06

10
100
 100-01
101

10101

| 102

102-01
| 103

| 103-05
-

;112-“

| 112-01
| 112-02

Opcenito — akti koji se odnose na uredsko poslovanje
Plan klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka

- ARHIVIRANJE PREDMETA [ AKATA

Opcenito

- Postupak arhiviranja predmeta i akata

' Cuvanje registrature grade

[zlu¢ivanje arhivske grade

| OVJERE

OPCENITO - Ovjera rukopisa, potpisa i prijepisa, poslovnih
knjiga

| PECATI, ZIGOVI I STAMBILII

OPCENITO — Pecati, Zigovi i stambilji
Odobrenje za izradu pecata i zigova s grbom
UPRAVNI NADZOR

NAD ZAKONITOSCU AKTA

' Opéenito

NAD ZAKONITOSCU RADA

| Opcenito

| - PREDSTAVKE, MOLBE PRIJEDLOZI I PRITUZBE

PREDSTAVKE I PRITUZBE NA RAD ORGANA UPRAVE

' Opcenito - _

. ODLIKOVANJE, JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA
' ODLIKOVANIJA

. Opcenito )

JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA

. Opcenito

'f VJERSKA PITANJA B

ODNOS DRZAVE I CRKVE

| Opéenito

' RADNICI U ORGANIMA UPRAVE

' FUNKCIONARI, RUKOVODECI I DRUGI RADNIC I

- Op¢enito
| Struéni radnici (Akti o drzavnim sluzbenicima i namje$tenicima)

- Evidencija o kadrovima u tijelima lokalne samouprave

' RAD I RADNI ODNOS

| ZAPOSLJAVANJE
- POLITIKA ZAPOSLIAVANJA

. Opéenito

' KRETANJE ZAPOSLENOSTI
. Opcenito

NEZAPOSLENOST

- Opéenito — Izvjesca o nezaposlenima

' USMJERAVANIJE U ZANIMANJA

Ostalo

RADNIVODNOS

- ZASNIVANIE ] PRESTANAK RADNOG ODNOSA,

UGOVOR O DJELU I DOPUNSKI RAD

Opcenito
~ Naneodredeno vrijeme



| 112-04

| 113

| 113-01
113-02
| 113-03

Ugovor o djelu

' RADNO VRUEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANIJA,

OBUSTAVE RADA

| Opéenito
' Radno vrijeme
. Odmori

RADNI SPOROVI RADNA DISCIPLINA MATERIJALNA I
- DISCIPLINSKA ODGOVORNOST :
| Opéenito ]
| ZASTITA NA RADU

Opcenito

| RADNISTAZ
~ Opcenito

| OSOBNI DOHOCI

STIECANIJE OSOBNOG DOHOTKA

. Opcenito (o stjecanju place)
- OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
| Opcenito B
- STRUCNO USAVRSAVANJE
- TECAJEVI, SAVIETOVANIJA 1 STRUCNA PUTOVANJ A

Opcenito

' STRUCNA PRAKSA (PRIPRAVNICI, STAZISTI I DRUGI) |
. Opcenito - :
' STRUCNI I PRAVOSUDNI ISPITI

- Opcenito
| Struéni ispit

| MIROVINSKO I INVALIDSKO OSIGURANJE
' MIROVINSKO OSIGURANJE
| Opcenito

' UNUTRASNJI POSLOVI

JAVNA SIGURNOST

' JAVNIRED I MIR

| Opcenito

" ZASTITA OD POZARA 1 EKSPLOZIJA

. Opéenito I -
' KRIMINALITET

Opéenito - ]

OSTALI POSLOVI JAVNE SIGURNOSTI

| Opéenito

' GRA})ANSKA STANJA _

- PREBIVALISTE I BORAVISTE GRABANA
. Opcenito

~ OSTALI UNUTRASNJI POSLOVI

| UDRUZENJA GRADANA

| Opcenito

. Pojedina¢ni predmeti S o
| JAVNI SKUPOVI

Opéenito - _ -



30

| 300
' 300-01
| 300-02
302

| 302-01
302-02

305
305-01

307
307-01
I 34
| 310
310-01
| 310-02
311
| 311-01

32

| 320
| 320-01
| 320-02
321
| 321-01
| 322
| 322-01
| 322-08
323

|_323-01

324
| 324-01
| 325
325-01
| 325-08
|_325-11
| 33
330
| 330-01
| 330-05
| 334
334-01
| 333
|_335-01
34
340

. Ostalo

PRIVREDA ( GOSPODARSTVO)
PRIVREDNI SISTEM I EKONOMSKA POLITIKA

. PRIVREDNO PLANIRANIJE

Opcenito (Gospodarsko planiranje)
Gospodarski planovi i strategije
PRIVREDNI RAZVO]

Opcenito

Programi razvoja

'SLOBODNA RAZMJENA RADA, UDRUZIVANJE RADA 1

SREDSTAVA
Opcenito

' CJENIK
| Ostalo

INDUSTRIJA, RUDARSTVO, ZANATSTVO I MALA

_ PRIVREDA
| INDUSTRIJA I RUDARSTVO

' Opcenito

. Elektroprivreda

. ZANATSTVO I MALA PRIVREDA

. Opéenito (obrtnistvo — svi akti)

' POLJOPRIVREDA, SUMARSTVO VETERINARSTV()

LOVSTVO, RIBARSTVO, VODOPRIVREDA I

. ZADRUGARSTVO

POLJOPRIVREDA
Opcenito

| Neobradena poljoprivredna zemljista

SUMARSTVO
Opcenito

' VETERINARSTVO
~ Opcenito

Ostalo

| LOVSTVO
. Opcenito

| RIBARSTVO
' Opéenito

VODOPRIVREDA

' Opcenito
~ Vodoprivredni doprinosi i naknade

Ostalo (slivna vodna naknada)

" TRGOVINA, OTKUPI 1 OPSKRBA UGOSTITELJSTVO I

TURIZAM

| UNUTARNIJA TRGOVINA

Opéenito

TURIZAM

~ Opcenito
: UGOSTITELJ STVO
. Opcenito

SAOBRACAJ 1 VEZE

|_CESTOVNIPROMET



- 340-01 Op¢enito

' 340-02 Ostalo
- 340-03 [zgradnja i odrZzavanje cestovne infrastrukture
| 340-08 | Sigurnost u cestovnom prometu
_340-09 Ostalo
341 | ZELJEZNICKI PROMET
| 341-01 ) | Op¢enito
343 . ZRACNI PROMET
| 343-01 | Op¢enito
| 344 | VEZE
- 344-01 ' Opcenito
| 344-02 . Postanski promet
| 344-06 | Radio - oglas
35 - PROSTORNO UREBENJE l ZASTITA COVJEKOVE
| 7 _ OKOLINE
350 PROSTORNO PLANIRANJE
- 350-01 ' Opéenito
350-02 - Prostorni planovi
- 350-05 | Uvjeti uredenja prostora
| 350-07 - Ostalo 7 i
| 351 | ZASTITA COVJEKOVE OKOLINE
- 351-01 ' Opcenito
| 351-03 | Studije utjecaja na okolinu
| 351-04 - . Ostalo -
36 _ QE@EVINARSTVOIKOMUNALNI POSLOVI
' 360 - GRADEVINSKI POSLOVI
- 360-01 . Opcenito
1 360-02 | Pojedina¢ni predmeti -
361 ' IZGRADNJA OBJEKATA
361-01 ' Opcenito (uvjerenja, potvrde)
| 361-02 '~ Izgradnja objekata ( komunalni doprinos, naknada za legalizaciju |
5 objekata)
- 361-03 ' Gradevinska dozvola
| 361-08 - | Ostalo
| 362 | GRADEVINSKO URBANISTICKA INSPEKCIJA
- 362-02 - . Pojedinaéni predmeti
| 363 KOMUNALNI POSLOVI
- 363-01 . Opcenito
| 363-02 | Komunalne djelatnosti
| 363-03 . Komunalna naknada
' 363-04 | Komunalni red
| 363-05 - - Ostalo (akti o grobljima) -
37 - | STAMBENA PRIVREDA I STAMBENI ODNOSI
[ 370 STAMBENA POLITIKA
| 370-01 |_Opeenito | i
| 371 ' STAMBENI ODNOSI
371-01 7 - Opcenito (o stanovima)
| 372 ' POSLOVNI PROSTOR
372-01 ' Opcenito (poslovni prostor-zakup)
372-03 - Najam odnosno zakup

| 37205 Ostalo S R



473

| 373-01

40

400

400-01
400-04
400-05
400-06
400-08

| 400-09

| 401
'~ 401-01

401-03
402
402-01

. 402-03

402-04
402-06

| 402-07

402-08
402-10
403

403-01

404
404-01
404-05
406
406-01
406-02
41
410

- 410-01

410-15
410-19
410-23
42

421

_421-01
43

432
432-01
45

450
450-01

453
453-01

|_47

REPREZENTATIVNI OBJEKTI I OBJEKTI POD POSEBNOM

ZASTITOM

. Opcenito (o objektima graditeljskog nasljeda)

FINANCIJE
OPCENITO

| FINANCIJSKO PLANSKI DOKUMENTI

Opéenito
Periodi¢ni obra¢uni

- Zavr$ni racuni ( godi$nji obratun proracuna)

- Prorac¢un

. Proracun ( financiranje proracuna)

. Ostalo (ostali financijski planski dokumenti)

" KNJIGOVODSTVENO — RACUNOVODSTVENO

POSLOVANIE

' Opéenito

Racuni

. FINANCIRANIJE

Opcenito

- Drustvene djelatnosti
| Javne potrebe

Refundacije

- Sufinanciranje

: Financiranje iz proracuna

| Financiranje politi¢kih stranaka

- KREDITIRANIJE

. Op¢enito

' INVESTICIJE

- Opcenito

| Ostalo

- UPRAVLJANIJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE

Op¢enito

!7 Ekonomsko poslovanje
| JAVNI ( DRUSTVENI) PRIHODI B
- POREZI

' Opéenito (Porez na tvrtku)
 Porez na kuéu za odmor

Porez na promet proizvoda i usluga (porez na potro$nju)

. Ostalo ( porez na kori$tenje javne povrSine)
~ Javni rashodi

. DOTACIEI SUBVENCU E
Opcenito

DOHOCI KORISNIKA DRUSTVENIH SREDSTAVA

' Poslovanje OUR-a i radnih zajednica
- Opcenito

NOVCANI I KREDITNI SISTEMI

BANKARSTVO
Opcenito

POSLOVI BANKARSTVA
Opcenito - Poslovi osiguranja

' KONTROLA FINANCIISKOG POSLOVANJA



601
| 601-01

|_601-02
| 602
| 602-01
L 602-02
| 602-03
| 602-07
| 604
| 604-01
| 604-02
| 6,1
610
| 610-01
| 610-02
| 610-03
| 610-04
612

' SOCIJALNA ZASTITA
' OPCENITO

 Opéenito - o
' OBLICI SOCIJALNE ZASTITE — NOVCANE POMOCI

' Opcenito ( Jednokratne pomo¢i, pomo¢i za podmirenje troSkova

' STIPENDIRANIJE
' Opcenito
_Stipendije i krediti
| KULTURA

' DRUSTVENA KONTROLA

Opéenito (unutarnja revizija)

' INSPEKCIJA DRUSTVENIH PRIHODA

. Opéenito

. ZDRAVSTVENO I SQCIJALNA ZASTITA

| ZDRAVSTVENA ZASTITA 1 ZDRAVSTVENO
' OSIGURANJE

OPCENITO

. Opcenito
- Utvrdivanje zajednickih potreba drudtva u zdravstvu

" MJERE ZDRAVSTVENE ZASTITE

_Opcenito

stanovanja)

' Crveni Kriz Hrvatske
Novéane pomoéi ( novéane pomoéi za novorodenu djecu)

| Ostalo ( Ostali oblici socijalne zastite — ogrjev, poZar)
' DEMOGRAFIJA

Opcenito

| EVIDENCUE BORACA VONIH INVALIDA 1 OBITELJI

' PALIH BORACA |
' Evidencije boraca vojnih invalida i obitelji palih boraca

SPOMEN OBILJEZJA PALIM BORCIMA

. Opcenito o

- PROSVJETA, KULTURA, ZNANOST I INFORMATIKA
 PROSVJETA

' PROSVJETA I PROSVJETNE SLUZBE

| Opcenito

PREDSKOLSKI ODGOJ

| Opcenito (sufinanciranje dje¢jih vrti¢a)
| Ustanove predskolskog odgoja

- SKOLSTVO

' Opéenito

' Osnovno obrazovanje

. Srednje obrazovanje

. Obrazovanje odraslih o

' MANIFESTACIJE, KOMEMORACIJE I ZALOSTI

Op¢enito
Kulturne manifestacije

- Komemoracije i Zalosti
| Ostalo I |
 KULTURNE DJELATNOSTT



-612-01
62
620
| 620-01
620-02
| 620-03
620-06
621
| 621-01
| 63
630
| 630-01
64
| 640
| 640-01
| 65
| 650

| 650-01

70
: 700
| 700-01
- 701
| 701-01
- 702
| 702-01
| 704
| 704-01
|7
710

| 710-01

72
[ 720
_720-01
73
| 730
| 730-01
74
740

740-01
| 740-02

- 81
- 810

| 810-01
| 810-02
| 810-03
| 811

- 811-02.

Opcenito

FIZICKA KULTURA
SPORT

Opcenito

Sportske organizacije

" Sportska natjecanja i priredbe
. Ostalo

REKREACIJA
Opcenito

| TEHNICKA KULTURA

OPCENITO
Opcenito
ZNANOST

| ZNANOST - ZNANSTVENO ISTRAZIVACKI POTENCIJALI

Opcenito

' INFORMATIKA

' OPCENITO
‘ Qpéenito

PRAVOSUDE

' POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE

| OPCI POSLOVI
. Opéenito

ODVJETNISTVO [ PRAVNA POMOC

| Opéenito

- NAKNADA STETE

| Opéenito

| EVIDENCIJA SUDSKE PRAKSE

Opcenito

| ORGANIZACIJA I RAD PRAVOSUDNIH ORGANA

- OPCI POSLOVI

| Opéenito

”MEDUNARODNA PRAVNA POMOC

- MEDUNARODNA PRAVNA POMOC
Opcenito

KRIVICNE I PREKRSAJNE SANKCIJE |

| [ZVRSENJE KRIVICNIH 1 PREKRSAIJINIH SANKCIJA
Opéenito S o
| OSTALO . .

' OPCENITO
. Opcenito
| Kriviéno pravo

NARODNA OBRANA 1 DRUSTVENA SAMOZASTITA

OBRAMBENE PRIPREME CIVILNIH STRUKTURA

- ZASTITA 1 SPASAVANIE
| Opéenito

' Osobna i uzajamna zaStita

. Mjere zastite i spasavanja

. SISTEM OSMATRANIJA 1 OBAVJESTAVANJA

Centri za obavjestavanje



82
| 820
| 820-01
821
| 821-01
| 823
| 823-01
| 823-02
| 83
| 830
' 830-01

| 90
| 900
- 900-01
92
1 920
920-01
920-11

| 93

| 930
930-01
| 931
' 931-01
{93104
932
| 93201
| 935
93508
94

| 940

' 940-01
| 940-02
| 940-03
| 940-04
| 940-05
' 940-06

944
944-01
| 944-05
95
| 953
| 953-01
| 953-02
957
| 957-03
96
960
960-01
- 960-02

INSPEKCIJSKI POSLOVI
INSPEKCIJSKI POSLOVI

Opcenito

JAVNA VATROGASNA POSTROJBA

| Javna vatrogasna postrojba

VATROGASTVO
Opéenito

. Ostalo - vatrogastvo

DRUSTVENA SAMOZASTITA

| OSNOVNA PRAVA RADNIH LJUDI I GRADANA

. Opcenito , o o -

' PREDMETI KOJI NE SPADAJU U GLAVNE GRUPE 0-8
 DOMACA SURADNJA

| MINISTARSTVO BRANITELJA

| Ostalo

' GEOFIZIKA
" HIDROMETEOROLOSKI POSLOVI

Opéenito
Elementarne nepogode
GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI

' GEODETSKO - KATASTARSKI POSLOVI
" OPCI POSLOVI - Opéenito

' GEODETSKA IZMJERA
. Opéenito
. Katastarski i topografsko katastarski planovi

] KATASTAR ZEMLIJISTA

Opcenito

' CUVANJE I KORISTENJE DOKUMENTACIJE
| Izdavanje uvjerenja i potvrda
. IMOVINSKO PRAVNI POSLOVI

' EVIDENCIJE NEKRETNINA U DRUSTVENOM
' VLASNISTVU

' Opcenito

' Evidencije gradevinskog zemljista

- Evidencije stambenih zgrada

' Evidencije poljoprivrednog zemljista

- Evidencije Sumskog zemljista

| Ostalo

GRAPEVINSKO ZEMLJISTE

. Opcenito
| _Ukidanje javnog dobra
' STATISTIKA

| DRUSTVENA STATISTIKA

Opcenito

| Demografska statistika 7
- EKONOMSKA STATISTIKA

_ | Statistika financija i investicija_
| OSTALO

| OSTALO

DrZavni praznici

| Kalendar i mjerenje vremena



196003 | Ostalo - N

Clanak 3.

Op¢ina Hrad¢ina ima broj¢anu oznaku 2211/03.
Ovim Planom odreduju se brojéane oznake opéinskog nacelnika, opéinskog vijeca i Upravnog odjela Op¢ine

Hras¢ina.
Clanak 4.
Ovaj Plan stupa na snagu danom dono3enja, a objavit ¢e se u Sluzbenom glasniku Krapinsko-zagorske

Zupanije.







